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Verze | Datum Popis

1 22.12.2021 | Prvni verze dokumentu

2 11.11.2022 | Aktualizace

3 4.12.2023 Zruseni modrych napovéd; drobné revize textu
4 23.12.2024 | Drobné revize textu a nahledt

5 2.1.2026 Drobné revize textu a nahledd
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1. Otevreni formulare
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Pro vstup do neverejné Casti aplikace ISPOP je nutné se prihlasit. Nasledné na hlavni strance, v pravém

hornim rohu, stisknéte tlacitko ,Do ISPOP”.

R -

Webovy formular Ize otevfit po vstupu do aplikace ISPOP v sekci ,Vyplnéni formuldre” a pro vyplnéni
nového formulafe zvolte moznost ,Vyplnéni hlaseni“. Pro otevieni a Upravy rozpracovaného

a ulozeného hlaseni (konceptu) zvolte moznost ,Koncepty”“.

Vypinéni formulafe

& Vypinénihiaseni

[# Koncepty

Prijata hlaSeni

1.1. Otevreni nového formulare

V prvnim kroku , Vybér ohlasovatele” je nutné vybrat subjekt, za ktery chcete ohlasit. V typickém
pfipadé zde budete mit pouze sv(ij jeden subjekt nebo Ize dohledat subjekt podle ICO po rozkliknuti

zalozky Filtr. Pokracujte tlacitkem ,Dale”.

7N N N N
(1) \2) L3) L&)
Ny NS N/ NS
Vybér ohlasovatele Vyber hlaseni Ostatni volby Shrnuti
v Filtr [#
ICO/D Nazev
00020699
LI vyhledat
Zaznamy [# & M@
Strana 1 ~ Zaznami 10 ~ Zobrazenol-1z1
IGonp Nazev AdresaRUIAN
00020699 Cesky hydrometeorologicky ustav Na Sabatce 2050/17, 14300 Praha
Strana 1 v Zaznami 10 ~ Zobrazenol1-1z1

V druhém kroku ,Vybér hlaseni” je nutné vybrat ohlasovany formular. V listé nad pfehledem si Ize
formulare profiltrovat dle poZzadované agendy, pripadné zvolit rok, za ktery chcete pozadovany

formular vyplnit.

Vybér ohlaSovatele

F_OVZ_TERM_JME
F_OVZ_SPE
F_OVZ_POPL
F_OVZ_RL
F_OVZ_PO

Zpéat

v Filr 2

Rok Agenda
2025 X v [0 odpady
Zaznamy [&

Typ Rok
F_OVZ_JME 2025

2025
2025
2025
2025
2025

[ N
(3) (&)
— N \Z/
Vybér hlaseni Ostatni voloy Shrnuti
[ vedy Ovzdugi O rz [ obaly
& M@
Popis

Ohla3eni protokolu jednorazoveho méfeni emisi

Hladeni terminu provedeni nebo zruseni jednorazoveno méfeni emisi
Souhrnna provozni evidence

Poplatkoveé pfiznani za zdroje znecistovani ovzdusi

Zprava o mnozstvi fluorovanych sklenikovych plynt a requlovanych latek

Oznameni o poétu systém pozarni ochrany a hasicich pristrojl s halony a mnozstvi halon( v nich obsazenych
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Pokracujeme tlac¢itkem ,Dale” v pravém dolnim rohu. U vybranych formularQ z agend IRZ, Ovzdusi
aVod je nutné jesté v mezikroku (2a — Vybér provozovny) vybrat prislusnou ohlasovaci jednotku
(provozovnu, opravnéni pripadné misto uzivani vody):

© o o
Vybér ohlasovatele Vybér hlaseni Vybér prm:c;zovny ovZ Ostatnivolby Shrnuti
> Filtr [#
Zaznamy [# & =
Strana 1 v Zaznamd 10 v Zobrazenol-1z1
[l Nazev Obec MéstskaZast Ulice&.p./E.o. Polcha ICO/ID provozovatele
310003542 Cesky hydrometeorologicky Ustav - Praha, Na Sabatce Praha Praha12 Na Sabatce 2199/22 49°5917,50288", 14°24'24,05542" 00020699 ¢
»
Strana 1 v Zaznamd 10 v Zobrazenol-1z1
Zpét

V ostatnich pripadech se ocitnete rovnou v kroku 3 ,Ostatni volby“, kde mate moznost si formulaf
nechat predvyplnit. V klasickém pfipadé vyberte prvni moznost ,Pfedvyplnit pouze zakladnimi udaji
z registru”. Ostatni moZnosti se tykaji predvyplnéni bud’ daty ze souboru (napf. z vlastniho software
pro vypliovani), pfipadné z pfedchoziho autorizovaného hlaseni:

o 2] o

\ybér ohlasovatele Vybér hlaseni Vybér provozovny IRZ Ostatni volby Shrnuti

© Pfedvypinit pouze zakladnimi informacemi z registru
Predvyplinit daty z pfedchoziho autorizovaneho hlaseni
Predvyplinit daty z externino souboru
Pfedvypinit daty z autorizovaneho hlaseni v tomto roce pro podani dopinéného/dodatecneno/opravneho hiaseni

MozZnost ,Pfedvyplnit daty z predchoziho autorizovaného hlaseni” se pouzije ve chvili, kdy vite, ze
hlasite velmi podobné hlaseni kazdy rok. Mlzete si pak hlaseni nechat predvyplnit Gdaji z predeslého
hla$eni a pouze doplnit/upravit vybrané hodnoty.

MozZnost , Pfedvyplnit daty z externiho souboru“ mizZete vyuzit, pokud mate vlastni program na
vytvareni hlaseni. Data ve formatu XML lze nahrdt do systému a hlaseni se otevie predvyplnéné
nahranymi udaji. Dodané XML musi odpovidat tzv. datovému standardu, ktery je zvefejnény na portale
ISPOP v sekci ,, Technické pozadavky — Datové standardy”.

7

Moznost ,Predvyplnit daty =z autorizovaného hlaseni vtomto roce pro podani
doplnéného/dodateéného/opravného hlaseni“ vyuzijete ve chvili, kdy chcete opravit hlaseni, které
jste vtomto roce jiz podali. Otevre se hlaseni s totoZnymi Udaji, které lze opravit a znovu odeslat. Ve
formulafi se pfi vybéru této varianty rovnou vyplini evidencni ¢islo fadného hlaseni (toho, ke kterému
zasilate opravu).

u
|

V poslednim kroku ,,Shrnuti” je pak pouze shrnut provedeny vybér a moZnost otevrit a vyplnit formular.
Pokud se Vam po kliknuti na ,Vyplnit formulaf” nic neotevie, prosim zkontrolujte si zablokovani
vyskakovacich oken viz samostatny manual v sekci MANUALY A NAVODY.
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o 2] © ]

Vybér ohlasovatele Vyber hlaseni Vyber provozovny OVZ Ostatni volby Shrnuti

Rekapitulace zadanych Gdajl

Vybér ohlasovatele Vybér hlaseni
Cesky hydrometeorologicky Ustay, 00020699 F_OVZ_SPE /2025
Vybér provozovny OVZ Ostatni volby
Cesky hydrometeorologicky Ustav - Praha, Na Sabatce, 310003542 Varianta pfedvypInéni hlaSeni: PFedvyplnit pouze zakladnimi informacemi z registru

Zkontrolujte zadané Udaje a pokracujte tladitkem "Vypinit formulai”.

1.2. Otevreni formulare z ulozeného konceptu

V pfipadé, Ze jste si béhem vyplriovani formulare uloZili jeho rozpracovanou verzi — koncept — mlzZete
pokracovat ve vyplnéni formulafe z konceptu. Vybérem moznosti ,Koncepty” se otevie prehled
uloZenych konceptd.

Vypinéniformulafe  Prijata hlaSeni

& Vyplnéni hlaseni

[# Koncepty

V pfehledu lze filtrovat podle vybranych kritérii.

V radku s vybranym konceptem se ve sloupci ,,Akce” nachazi nékolik ikon.

Zaznamy [

Strana 1 v > »

Identifikace ohlaSovaci jednotky Typ konceptu

0 E i test Data uloZena z FormApp Server formulafe

Prvni ikona (Zluté ohraniceni) otevira detail rozpracovaného hlaseni (konceptu). V detailu Ize v levém
dolnim rohu stahnout XML data rozpracovaného formuladfe pomoci tlacitka ,, Stdhnout XML".

u
[

Cervené ohranicena ikonka ,Pokracovat v editaci hlasen
pokracovat v jeho vyplfiovani.

otevira uloZeny koncept a umoini

2. Odeslani formulare

Po otevieni hldseni a vyplnéni vSsech povinnych poli je mozné pomoci tlacitka ,On-line kontrola“ na
konci formuldre zkontrolovat spravnost vyplnéni. On-line kontrola probihd také v pfipadé, Ze
ohlasovatel po vyplnéni hlaseni zvoli pfimo moznost ,Odeslat”. V pfipadé, ze ve formuldfi nebyla
vyplnéna vSechna povinna pole nebo byla vyplnéna chybné, objevi se upozornéni o chybném vyplnéni.
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Ministerstvo Zivotniho prostredi Nacist XM

Formulaf neni spravné

vyplnén - zkontrolujte
. / i \ spravnost vyplnéni vech
Hlase Ferven podbarvenych poti.  Mpady

® Radné hlageni  © Doplnéné hlaseni ‘
‘ ykazovany rok | 2021 |
. Upozornéni, Ze povinné pole nebylo

V nékterych pfipadech Vas formulaf upozorni jiz v pribéhu vyplfiovani (napr. zadany text neodpovida
pozadovanému formatu apod.) bez vyvolané on-line kontroly. Charakter chyby lze zjistit posunutim
kurzoru do pole, které je ve formuldfi zvyraznéno jako chybné, ¢imz se zobrazi detailni informace.

Zarazovani odpadu MnoZstvi odj
Poradové
gislo . L] Celkem

Uvede se katalogové &islo odpadu a nazev odpadu v souladu s Katalogem
odpadi. (+)

1 Uvedeny kod "200398" neni platny. 5
Prosim uved'te spravny kad z katalogu odpadd.

1 - 10

+ Pridat fadek stejného katalogového Cisla odpadu

V pfipadé, Ze jsou vybrané polozky ve formulafi v pofddku, probéhne dalsi kontrola na spravnost
zadanych Udajl a vysledek se zobrazi v okné. Pokud hlaseni obsahuje tzv. validac¢ni chyby, nelze jej do
ISPOP odeslat, dokud nebudou tyto chyby opraveny.

Vysledek kontroly

Formular neni mozné odeslat

Validacni chyby (zabranuji podani hlaseni)

Zadané 1CZ0J provozovny (500143 Praha 5) nespada pod vybrané ORP (1103 Prahz 3)

V pripadé, ze je hlaseni v porddku, nebo jsou validaéni chyby odstranény, formular je mozné odeslat
do ISPOP. Pokud byla on-line kontrola vyvolana pomoci tlacitka ,On-line kontrola“, je tfeba potvrdit
vysledek kontroly (tlacitko ,,O0K“) a poté ve formulafi zvolit ,Odeslat”.

Vysledek kontroly

Formular je mozné odeslat.

Pokud je on-line kontrola vysledem volby , Odeslat”, dialogové okno Vdm nabizi 2 moZnosti odeslani:
,Odeslat do ISPOP” nebo , Odeslat do datové schranky”. V pfipadé zaslani do datové schranky je
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uzivatel vyzvan k zadani pfistupovych udajd do vlastni datové schranky (musi se jednat o datovou

schranku subjektu, za ktery je hldSeni odesildno, nebo o datovou schranku zmocnénce, pokud je
v systému CRZP vytvoFena k povinnému subjektu vazba zmocnéni).

Vysledek kontroly

Formulaf je mozZné odeslat. ‘

Zvolte jednu z moZnosti odeslani hlaseni:

Odeslat do ISPOP Odeslat do datové schranky

[0 Hlaeni elektronicky podepsat (neni podminkou odeslani)

slo
slo

dokumentu zobrazi také pfimo ve formulafi. Cislo dokumentu si poznamenejte pro pfipadné feseni
problém.

Po odeslani jednim z téchto zplsob( se na obrazovce objevi potvrzeni o Uspésném odeslani a

Ci
dokumentu, které bylo zaslanému hlaseni pridéleno. Po potvrzeni se informace o odeslani a ci

Cislo dokumentu: ISPOP_1580556

Vytisknout | | UloZit XML | | On-line kontrola | .d | Ulozit koncept | | Odeslat |

Po odeslani formulare naleznete své hlaseni v ISPOP, v sekci ,Pfijata hlaseni“ - ,Ptehled dorucenych
hlaseni”. Hlaseni je v prehledu zobrazeno nejpozdéji do 1 hodiny (v dobé ohlasovacich termind se mlze

doba zpracovani prodlouzit).
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