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1. Otevreni formulare

Pro vstup do aplikace ISPOP stisknéte na hlavni strance, v pravém hornim rohu, tlacitko ,Do ISPOP”.

Qdhlasit se

0 -

Webovy formuldr |ze otevrit po vstupu do aplikace ISPOP v sekci ,,Vyplnéni formulare” - Pro
vyplnéni nového formulare zvolte mozZnost , Vyplnéni hlaseni“ pro otevieni a Upravy rozpracovaného
a ulozeného hlaseni (konceptu) zvolte moznost ,Koncepty”.

Vypinéni formulafe  Prijata hlaSeni

& Vyplnéni hlaseni

[# Koncepty

1.1. Otevreni nového formulare

V prvnim kroku je nutné vybrat subjekt za ktery chcete ohlasit. V typickém pfipadé zde budete mit
pouze svlij jeden subjekt:

~ Filtr (&
ICO/ID Nazev

00164801

e d Vyhledat

Zaznamy (4 & )
I€o/D Nazev Adresa RUIAN

00164801 Ministerstvo zivotniho prostfedi VrSovicka 1442/65, 10000 Praha
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V druhém kroku je nutné vybrat ohlaSovany formulaf. V listé nad prehledem si Ize formulare

profiltrovat dle poZadované agendy, ¢imzZ se vybér znacné omezi a zprehledni. Nasledné vybereme
formulaf pozadovany formular:
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o O, O,

Vybér ohlasovatele Vybér hlaseni Ostatni volby Shrnuti

v Filtr [&
Rok Agenda

2021 X v Odpady [ vedy [ ovzdusi O rz [ obaly

Zaznamy [# & K
Typ Rok Popis

F_ODP_PROD 2021 Hlaseni o produkci a nakladani s odpady za rok

F_ODP_PROD_AV 2021 Hlaeni o sbéru a zpracovani autovrakd, jejich Easti, o produkcei a nakladani s odpady

F_ODP_PROD_EL 2021 Hlaeni o zpracovani, vyuZivani a odstranovani elektroodpadU vé. hlaseni o produkci a nakladani s odpady
F_ODP_ZARIZENI 2021 Hlaseni udaijl o zafizeni ke sbéru a vykupu, vyuZivani a odstranovani odpadu, zafizeni podle § 14 odst. 2 zakona a malyct
F_ODP_OQZD 2021 Obchodnik. zprostfedkovatel. dopravce odpadd

F_ODP_ZARIZENI_541_2020 2021 Hlaseniudajd o zafizeni podle zakona €. 541/2020 Sb

F_ODP_VYUCT 2021 VylGétovani poplatku za ukladani cdpadd na skladku

F_ODP_KOMPOST 2021 Hladeni o mnoZstvi zpracovanych rostlinnych zbytk(

F_ODPRZ_EL 2021 Rocnizprava o pinéni povinnosti zpétného odbéru elektrozafizeni a oddéleného sbéru elektroodpadu

F_ODPRZ_BAT 2021 Roénizprava o plnéni povinnosti zpétného odbéru a oddéleného sbéru baterii a akumulatord

F_ODPRZ_PNEU 2021 Roéni zprava o plnéni povinnosti zpétného odbéru pneumatik

F_ODP_PCB 2021 Evidennilist pro inventarizaci zafizeni a latek ... (s PCB)

4 »

Zpét Dale

Pokracujeme tlacitkem , Dale” v pravém dolnim rohu. U vybranych formulara z agend IRZ, Ovzdusi a
Vod je nutné jesté v mezikroku vybrat pfislusnou ohlasovaci jednotku (provozovnu, opravnéni
pfipadné misto uzivani vody):

\ybér ohlasovatele Vybér hlaseni Vybér provozovny IRZ Ostatnivolby Shrnuti
> Filtr [#
Zaznamy & & #
Ulice €.p./E.0.
CZ0NM01925  Habry - chov velbloudd Habry Sazavska 19 49°45'04,73857", 15°28'41,29374"
CZ0N33000 Dilny LuZice zmena LuzZice Velkomoravska 123/1 4£8°49%47,80027" 17°03'30,99146
CZ0009047E  Zména Piseéna - mlééna farma Pisecna Pisecna 50°02'33,81000", 16°26'53,0010C
CZ0008252E Divize Tusimice Kadan 50°22'32,53000" 13°19'40,5800(
CZ0000B9SE Diagnostika, Lovosice CeskaLipa 39 50°30'21,000007 14°03'04.00001
CZ0003982E  Betonarna Ustinad Labem Ustinad Labem Ustinad Labem-Nestémice Drazdanska832/74 50°39'52,09400" 14°04'18,1860C
CZ0013609E  Test Pavla 281-jsem 11111111 Prerov TovaCovska 2910/17  4£9°26°32,034007 17°25%8,2240(
CZ0021022E VELVETAas. -Upravna Varnsdorf Palackého 2760 50°54'18,00000", 14°38'238,0000I
CZ0063383E Testovaci Brno Brno-Bosonohy Horynova 723/6 50°02'02,30000", 15°10°55,7000(
CZ0080583E test Alprechtice 49°44'44,000007 12°1212,0000C
4 L4
Strana 1 ~ > »  Zaznamd 10 ~ Zobrazeno1-10z18
Zpét

V ostatnich pripadech se ocitnete rovnou v kroku 3 ,Ostatni volby“, kde mate moznost si formular
nechat predvyplnit. V klasickém pfipadé vyberte prvni moznost , Pfedvyplnit pouze zakladnimi udaji z
registru”. Ostatni moznosti se tykaji predvyplnéni bud' daty ze souboru (napf. z vlastniho software
pro vyplriovani) pfipadné z predchoziho hlaseni:
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N
[ 4 )
\

o

Vybér provozovny IRZ

\ybér ohlasovatele

Vybér hlaseni Ostatni volby Shrnuti

© Predvyplinit pouze zakladnimi informacemi z registru
Predvyplinit daty z pfedchoziho autorizovaneho hlaseni
Predvyplinit daty z externino souboru
Predvyplinit daty z autorizovaneho hlageni v tomto roce pro poedani dopinéneno/dodatecneho/opravneho hlaseni

Moznost ,Pfedvyplnit daty z pfedchoziho autorizovaného hlaseni” se pouzije ve chvili, kdy vite ze
hlasite velmi podobné hlaseni kazdy rok. Muzete si pak hlaseni nechat predvyplnit Gdaji z predesiého
hldseni a pouze doplnit vybrané hodnoty.

Zpét

MozZnost ,Predvyplnit daty z externiho souboru” muzete vyuzit, pokud mate vlastni program na
vytvareni hlaseni. Data ve formatu XML Ize nahrat do systému a hlaseni se otevie predvyplnéné
nahranymi udaji. Dodané XML musi odpovidat tzv. datovému standardu, ktery je zvefejnény na
portale ISPOP v sekci ,Datové standardy”.

Moznost , Pfedvyplnit daty z autorizovaného hlaseni v tomto roce pro podani doplnéného/... hlaseni”

vyuZijete ve chvili kdy chcete opravit hldseni, které jste v tomto roce jiz podali. Otevre se hlaseni
s totoznymi Udaji, které lze opravit a znovu odeslat.

V poslednim kroku je pak pouze shrnuty provedeny vybér a moZznost otevrit formuldr. Pokud se Vam
po kliknuti na ,,Vyplnit formular” nic neotevre, prosim zkontrolujte si zablokovani vyskakovacich oken
viz samostatny manual.

o 2 (2 @ ()
Vybér ohlasovatele Vybeér hlaseni Vybér provozovny IRZ Ostatni volby Shrnuti
Rekapitulace zadanych Gdajd
Vybeér ohlasovatele Vybér hlaseni
Subjekt pro TEST, 11111114 F_IRZ /2021
Vybér provozovny IRZ Ostatni volby
Habry - chov velbloudu, CZ01101925 ryplnéni hlaseni: Predvyplnit pouze zakladnimi informacem

Zkontrolujte zadané Udaje a pokracujte tlacitkem "Vyplnit formular”

Zpét

Vyplnit formulad
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1.2. Otevreni formulare z ulozeného konceptu

V pripadég, Ze jste si béhem vypliiovani formulare uloZili jeho rozpracovanou verzi — koncept — mlzete

pokracovat v praci na formulafi z konceptu. Vybérem moZnosti ,Koncepty” se otevie prehled

uloZenych konceptl. V prehledu lze filtrovat podle vybranych kritérii.

V fadku s vybranym konceptem se ve sloupci ,, Akce” nachazi nékolik ikon.

Zaznamy [¢# []

Akce Nazev konceptu

1L @ test

Prvni ikona (Zluté ohraniceni) otevira detail rozpracovaného hlaseni (konceptu). V detailu lze

stdhnout XML data rozpracovaného formuldfe pomoci tlacitka ,, Stdhnout XML".

Cervené ohrani¢ena ikonka ,,Pokracovat v editaci hlaseni“ otevird uloZeny koncept a umozni

pokracdovat v jeho vypliiovani.

2. Odeslani formulare

Po otevreni hlaseni a vyplnéni vSech povinnych poli je mozné pomoci tlacitka ,On-line kontrola“ na
konci formulédre zkontrolovat spravnost vyplnéni. On-line kontrola probiha také v pripadé, ze
ohlasovatel po vyplnéni hlaseni zvoli pfimo moznost ,,Odeslat”. V pfipadé, Ze ve formulafi nebyla
vyplnéna vSechna povinna pole, nebo byla vyplnéna chybné, objevi se upozornéni o chybném

vyplnéni.

=
Ministerstvo Zivotniho prostedi @

Formulaf neni spravnd

vyplngn - Zkontrolujte
. sprévnost vypln&ni viech
Hlase

Zervené podbarvenych poli.

® Radné hlageni © DopInéné hlaseni ‘I@I &

‘ Vykazovany rok | 2021 |

dpady

. Upozornéni, Ze povinné pole nebylo
o vyplnéno

Nacist XM

V nékterych pripadech Vas formuldr upozorni jiz v prabéhu vyplfiovani (napr. zadany text neodpovida
poZadovanému formatu apod.), bez vyvolané on-line kontroly. Charakter chyby Ize zjistit posunutim

kurzoru do pole, které je ve formulafi zvyraznéno jako chybné, ¢imz se zobrazi detailni informace.
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Zarazovani odpadu MnoZstvi od
Poradové | ]
Cislo Uvede se katalogové &islo odpadu a nazev odpadu v souladu s Katalogem Celkem

odpad. (+)

1 Uvedeny kad "200398" nent platny. 5
Prosim uvedte spravny kdd z katalogu odpadd.

1 = 10

+ Pfidat fadek stejného katalogového Cisla odpadu

V ptipadé, Ze jsou vybrané polozky ve formulafi v pofddku, probéhne dalsi kontrola na spravnost
zadanych Udajl a vysledek se zobrazi v okné. Pokud hlaseni obsahuje tzv. validac¢ni chyby, nelze jej do
ISPOP odeslat, dokud nebudou tyto chyby opraveny.

Vysledek kontroly

Formular neni moZné odeslat

Validacni chyby (zabraiiuji podani hlaseni)

Zadané 1€ZUJ provozovny (500143 Praha 5) nespada pod vybrané ORP (1103 Prahz 3).

V ptipadé, Ze je hldseni v poradku, nebo jsou validacni chyby odstranény, formuldr je mozné odeslat
do ISPOP. Pokud byla online kontrola vyvoldana pomoci tlacitka ,On-line kontrola“, je tfeba potvrdit
vysledek kontroly (tlacitko ,,O0K“) a poté ve formulari zvolit ,Odeslat”

Vysledek kontroly

Formular je moZné odeslat.

Pokud je online kontrola vysledem volby ,,Odeslat”, dialogové okno Vam nabizi 2 mozZnosti odeslani:
,Odeslat do ISPOP” nebo ,,Odeslat do datové schranky”. V pfipadé zaslani do datové schranky je
uzivatel vyzvan k zadani pristupovych Udajt do vlastni datové schranky.

Vysledek kontroly

Formular je moZné odeslat.

O Elektronicky podepsat data Odeslat do ISPOP ‘ ‘ Odeslat do datové schranky
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Po odeslani jednim z téchto zplisobl se na obrazovce objevi potvrzeni o UspéSném odeslani a Cislo
dokumentu, které bylo zaslanému hlaseni ptridéleno. Po potvrzeni se informace o odeslani a Cislo
dokumentu zobrazi také pfimo ve formulafi. Cislo dokumentu si poznamenejte pro ptipad problémdi.

_ Cislo dokumentu: ISPOP_1580556

‘ Vytisknout ‘ ‘ Ulozit XML ‘ ‘ On-line kontrola ‘ @O UloZit koncept ‘ ‘ Odeslat ‘

Po odeslani formulare naleznete své hlaseni v ISPOP, v sekci ,Prijata hlaseni“ - ,Pfehled dorucenych
hlaseni”.
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